ZARZADZENIE NR 60/2025
Woijta Gminy Bejsce
z dnija 17 wrze$nia 2025 roku

W sprawie organizacji stalego dyZuru na terenie Gminy Bejsce

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojezyzny (tj. dz. U. 2 2025 r.
poz. 825 z pozn. zm.), art. 20 ust. 1 pkt. 1 i 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (t.j. Dz. U z 2023 r. poz. 122 z p6zn. zm.), § 8 ust. 5 pkt. 7 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r.
poz. 355) oraz zarzgdzenia Wojewody Swi¢tokrzyskiego nr 92/2025 z dnia 03 wrzesnia 2025
w sprawie organizacji statych dyzuréw na terenie wojewddztwa swigtokrzyskiego zarzadza sie,

co nastepuje:

§1.
Zarzgdzenie okresla organizacje systemu statego dyzuru Wojta Gminy Bejsce, zwanego dalej

»Systemem” na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§2.
[lekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:
1. jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Bejscach i podlegte gminie
jednostki organizacyjne, na ktore natozono zadania na potrzeby obronne panstwa;
2. stalym dyzurze — nalezy przez to rozumie¢ zespél pracownikéw Urzedu Gminy
w Bejscach pelnigcych w wyznaczonym miejscu calodobowy dyzur w celu

przekazywania informacji, zadan i decyzji.

§3.
1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy Bejsce cigglodci przekazywania decyzji 1 zadan
organizuje si¢ w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa system statego dyzuru.
2. Zadania wykonywane w ramach systemu obejmuja przygotowanie Urzedu Gminy
w Bejscach do:
1) uruchamiania procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronne;j

panstwa;



2)

3)

przekazywania decyzji oraz zadan uprawnionych organdéw w sprawie
uruchamiania okreslonych zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Bejsce w warunkach zagrozenia zewnetrznego
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz przekazywanie informacji
o stanie ich realizacji;

przekazywania decyzji oraz zadan w sprawie uruchomienia przedsigwzigé
wynikajacych z Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego oraz
wprowadzonych stopni alarmowych CRP, o ktdrych mowa w art. 15 ust. 112
ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 194) - w przypadku zagrozenia wystgpienia zdarzenia

o charakterze terrorystycznym.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg poprzez:

2

)

2)

4)

5)

6)
7)

8)

przyjmowanie i przekazywanie informacji o wydarzeniach mogacych mieé
wplyw na bezpieczenstwo panstwa i funkcjonowanie Urzedu Gminy
w Bejscach oraz jednostek organizacyjnych gminy;

przyjmowanie decyzji organdw uprawnionych do realizacji zadan ujetych
w planie operacyjnym funkcjonowania gminy w warunkach zagrozenia
zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny:

monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

wspoldzialanie z organami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie
o0 zagrozeniach;

monitorowanie zagrozen dla bezpieczenstwa gminy i sporzgdzanie informaciji
w tym zakresie do potrzeb decyzyjnych;

ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach dla bezpieczenstwa gminy;
przekazywanie informacji dotyczacych przedsigwzie¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego, w tym zagrozenia terrorystycznego;

prowadzenie dokumentacji statego dyzuru.

§ 4.

Staly Dyzur Wdojta Gminy Bejsce organizuje sie¢ w wyznaczonym pomieszczeniu

budynku Urzedu Gminy w Bejscach.

Wojt Gminy Bejsce wyznacza z pracownikow Urzedu Gminy w Bejscach obsade do

pelnienia statego dyzuru.



Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 2 powinni posiadaé wazne poswiadczenie

()

bezpieczenstwa lub upowaznienie wydane na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy za dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 632 ze zm.)
oraz wazne zaswiadczenie stwierdzajace odbycie przeszkolenia a zakresie ochrony
informacji niejawnych, a takze upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

w zakresie powierzonych zadan.

§5.
I. Staty dyzur uruchamia si¢ i odwotuje na polecenie Wojewody Swiqtokrzyskiego lub

Wojta Gminy Bejsce.

8]

Sekretarz Gminy Bejsce odpowiada za:

1) organizacje statego dyzuru;

2) organizacj¢ szkolen dla 0s6b wyznaczonych do pelnienia stalego dyzuru;

3) zapewnianie wyposazenia 0s0b wyznaczonych do penienia statlego dyzuru
w srodki niezbedne do wykonywania obowiazkéw, w szczegdlnosci
w dokumenty, materiaty biurowe, wyzywienie, srodki do przechowywania
dokumentacji, $rodki tacznosci i transportu, a takze pomieszezenia do pracy,
odpoczynku i higieny osobistej;

4) zabezpieczenie sieci teleinformatycznej dla potrzeb statego dyzuru.

§ 6.

1. Odpowiedzialnym za opracowanie dokumentacji statego dyzuru czyni¢ Sekretarza
Gminy Bejsce i Inspektora ds. powszechnego obowiazku obrony i zarzgdzania
kryzysowego.

2. W skdad statego dyzuru wehodzi nastepujgea dokumentacja:

1) instrukcja pelnienia stalego dyzuru;

2) wykaz 0s6b wyznaczonych do pelnienia statego dyzuru;

3) grafik statego dyzuru;

4) wykaz danych kontaktowych statych dyzurow urzedow wspoldziatajacych;
5) tabela sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawezych;

0) tabela stopni alarmowych i stopni CRP;

7) tabela gloskowania;

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow:

9) ksigzka meldunkdéw starszego dyzurnego;



10)inna niezb¢dna dokumentacja wynikajaca z potrzeb organizacyjnych.
3. Instrukcja pelnienia statego dyzuru okresla:

1) strukture organizacyjng statego dyzuru;

2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru;

3) zasady i procedury uruchamiania i odwotywania statego dyzuru.

4. Dokumentacja stalego dyzuru podlega biezacej aktualizacji.

§7.
Staty Dyzur uruchamia sie:
l. obligatoryjnie —w przypadku wprowadzenia stanu stalej gotowosci obronnej panstwa;
2, takultatywnie:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej paristwa — w celu realizacji zadan szkoleniowych
lub éwiczen przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych przypadkach;
2) w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;
3) na potrzeby uruchamiania przedsiewzie¢ w zwigzku z wprowadzeniem stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 2

ustawy z dnia 10 czerwca 2016 1. o dziataniach antyterrorystycznych.

§ 8.
System statego dyzuru, wedtug zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem Sekretarz Gminy

Bejsce utworzy w terminie do 30 wrzednia 2025 roku.

§9.
Traci moc zarzadzenie nr 7/2021 Wojta Gminy Bejsce z dnia 11 marca 2021 roku w sprawie

organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




