Zarzadzenie Nr 32/2024
Wojta Gminy Bejsce
z dnia 06 maja 2024r.

w sprawie ustalenia instrukcji uzytkowania Kkoparko-ladowarki oraz ciagnikéw
rolniczych bedacych w dyspozycji Urz¢du Gminy Bejsce, ustalenia norm zuzycia paliwa
oraz ustalenia osoéb odpowiedzialnych za rozliczanie pracy pojazdow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2024 r. poz. 609 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 i 3 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.),
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
Ustala sie Instrukcje uzytkowania koparko-ladowarki oraz ciagnikéw rolniczych bedacych
w dyspozycji Urzedu Gminy Bejsce, stanowiges, zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Ustala sie normy zuzycia paliwa stanowiace zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Ustala sie wzor karty drogowej pojazdow stanowigcy zatgeznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.

Ustala sie wzor miesiecznej karty kontroli zuzycia paliwa pojazdow stanowigce zatgeznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Budownictwa, Inwestycjl,
Drogownictwa i Rolnictwa.

$ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2022 Wojta Gminy Bejsce z dnia 1 kwietnia 2022r. w sprawie
ustalenia normy zuzycia oleju napedowego oraz uzytkowania koparko — fadowarki Catarpillar
CAT 432 E, ciagnika rolniczego Zetor PROXIMA oraz ciggnika rolniczego VALTRA N 121
stanowiacych wiasno$¢ Gminy Bejsce.

§$7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgceznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr32/2024
Woajta Gminy Bejsce

z dnia 06 maja 2024r.

Instrukcja uzytkowania koparko-ladowarki oraz ciaggnikéw rolniczych bedgcych
w dyspozycji Urzedu Gminy Bejsce

1. Instrukcja uzytkowania koparko — tadowarki oraz ciagnikow rolniczych okresla zasady
eksploatacji pojazdow, prowadzenia ewidencji wyjazdow stuzbowych, rozliczania zuzycia
paliwa oraz obowigzki kierujacych pojazdami shuzbowymi.

2. Okreslone w Instrukcji zasady dotycza uzytkowania nastepujacych pojazdow:

1) koparko tadowarka CAT 432E
2) ciagnik rolniczy Zetor PROXIMA
3) ciagnik rolniczy VALTRA N 121

3. Osobg dysponujaca pojazdami oraz nadzorujaca wiasciwa ich eksploatacje,
prowadzenie ewidencji wyjazdow shizbowych oraz rozliczanie zuzycia paliwa
jest kierownik referatu BIDR oraz wyznaczony przez niego pracownik referatu BIDR.

4. Osoba wymieniona w ust. 3 realizuje zadania w zakresie przestrzegania zasad uzytkowania
pojazdow i gospodarki paliwami poprzez:

1) wydawanie kart drogowych,
2) nadzorowanie prawidlowos$ci prowadzenia kart drogowych,
3) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zakupu i zuzycia paliwa sporzadzanych przez
kierowcow pojazdow,
4) nadzorowanie terminowego wykonywania przegladow technicznych,
5) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym faktur zakupu paliwa oraz dot. utrzymania
1 eksploatacji pojazdow.

5. Kierujacy pojazdami, o ktorych mowa w ust.2 zobowigzani sa do:

1) eksploatacji maszyn sprawnych technicznie oraz ze sprawnie dziatajacymi licznikami
motogodzin pracy,

2) bezzwloczne informowanie pracownika odpowiedzialnego za gospodarke paliwami
o wystepujacych przekroczeniach norm zuzycia paliwa,

3) eksploatowania w/w maszyn z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych

warunkow pracy,

4) dbania o czysto$¢ uzytkowanej maszyny,

5) wykonywania badan technicznych,

6) biezacego 1 rzetelnego dokonywania wpisow w dokumentach rozliczenia paliwa,
o ktorych mowa w ust.4,

7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy maszyn badz elementéw ich
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia policji oraz Wéjta Gminy Bejsce.

6. Spowodowanie szkody przez kierowcow pojazdow z jego winy nie podlega zwrotowi z tytutu
ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowa tego pracownika do pelnej
wysokosci spowodowanej szkody.



7. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywaja
kierowcy pojazdow.

8. Zabrania si¢ udostgpniania maszyn osobom nieupowaznionym.

9. Rozliczenie zuzycia paliwa odbywa si¢ na podstawie ustalonych norm, stanowiacych
zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

10. Rozliczanie zakupu i zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach miesigcznych.

11. Maszyna przekraczajgca ustalong norme z powodu technicznej niesprawnosci powinna by¢
wycofana z eksploatacji 1 przywrocona do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie
paliwa w granicach ustalonych norm.

12. Rozliczenie z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia polega na porownaniu ilosci
zakupionego paliwa i zuzycia w tym okresie wedhug normy w stosunku do ilosci faktycznie
przepracowanych motogodzin.

13. Ustala si¢ 10% odstepstwo od przyjgtej normy zuzycia paliwa w zaleznosci od rodzaju
wykonywanej pracy jak i warunkow atmosferycznych oraz do 20% zwigkszenia normy
w okresie zimowym tj. od | listopada do 31 marca.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 32/2024
Woéjta Gminy Bejsce

z dnia 06 maja 2024r.

Norma zuzycia oleju napedowego dla koparko — ladowarki Caterpillar CAT 432 E
oraz ciggnika rolniczego Zetor PROXIMA

Typ maszyny Rodzaj paliwa Norma zuzycia
na 1 motogodzine pracy

Koparko — ladowarka Olej napedowy (ON) 6,0
Caterpillar CAT 432 E
Ciagnik Zetor PROXIMA Olej napedowy (ON) 5,0
Ciagnik VALTRA N 121 Olej napedowy (ON) 6,0
Objasnienie:

Wysokos$¢ normy zuzycia paliwa ustalono w oparciu o przeprowadzone przez powotana
Komisjg testy zuzycia paliwa.




Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 32/2024
Wéjta Gminy Bejsce

z dnia 06 maja 2024r.
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Zalaeznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr32/2024
Wéjta Gminy Bejsce

z dnia 06 maja 2024r.
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