
WÓJT GMINY 
w Bejscach 

Zarządzenie Nr 14/2020 
Wójta Gminy Bejsce 

z dnia 19 lutego 2020 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obsługi i eksploatacji 
monitoringu wizyjnego w budynku Urzędu Gminy Bejsce oraz na obszarze przyległym 

do budynku Urzędu Gminy. 

N a p o d s t a w i e a r t . 9 a u s t a w y z d n i a 8 m a r c a 1 9 9 0 r . o samorządzie g m i n n y m 
( t . j . D z . U . z 2 0 1 9 r . p o z . 5 0 6 z późn. z m . ) zarządzam c o następuje: 

W p r o w a d z a się R e g u l a m i n f u n k c j o n o w a n i a , obsługi i e k s p l o a t a c j i m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o 
w b u d y n k u Urzędu G m i n y B e j s c e o r a z n a o b s z a r z e przyległym d o b u d y n k u Urzędu G m i n y 
stanowiący załącznik d o n i n i e j s z e g o zarządzenia. 

Pracowników Urzędu zobowiązuje się d o z a p o z n a n i a z z a p i s a m i n i n i e j s z e g o r e g u l a m i n u w r a z 
z załącznikami. 

§ 1 

§ 3 

§ 4 

Zarządzenie w c h o d z i w życie z d n i e m p o d p i s a n i a . 



Załącznik d o Zarządzenia N r 1 4 / 2 0 2 0 
Wójta G m i n y B e j s c e 

z d n i a 1 9 l u t e g o 2 0 2 0 r . 

R E G U L A M I N 
funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w budynku Urzędu Gminy 
Bejsce oraz na obszarze przyległym do budynku Urzędu Gminy . 

§ 1 

1 . R e g u l a m i n określa z a s a d y f u n k c j o n o w a n i a , obsługi i e k s p l o a t a c j i m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o w 
b u d y n k u Urzędu G m i n y B e j s c e o r a z n a o b s z a r z e przyległym d o b u d y n k u Urzędu G m i n y 
( z w a n e g o d a l e j „monitoringiem"), reguły r e j e s t r a c j i i z a p i s u i n f o r m a c j i z m o n i t o r i n g u o r a z 
sposób z a b e z p i e c z e n i a z a p i s u z k a m e r m o n i t o r i n g u , a także możliwość udostępniania 
z g r o m a d z o n y c h w t e n sposób d a n y c h . 
2 . M o n i t o r i n g n i e o b e j m u j e pomieszczeń s a n i t a r n y c h , s o c j a l n y c h o r a z pomieszczeń b i u r o w y c h . 
K a m e r a z n a j d u j e się n a I piętrze b u d y n k u Urzędu G m i n y . 
3 . A d m i n i s t r a t o r e m s y s t e m u m o n i t o r i n g u j e s t G m i n a B e j s c e 
4 . M o n i t o r i n g s t a n o w i własność G m i n y B e j s c e . 

§ 2 

Celem instalacji monitoringu w budynku Urzędu Gminy oraz na obszarze przyległym do 
niego jest: 

1 ) z a p e w n i e n i e porządku p u b l i c z n e g o i bezpieczeństwa o b y w a t e l i o r a z o c h r o n y 
przeciwpożarowej i p r z e c i w p o w o d z i o w e j , 

2 ) o c h r o n a m i e n i a G m i n y B e j s c e 
3 ) z a p o b i e g a n i e d e w a s t a c j i i kradzieży a także r e j e s t r a c j a zdarzeń sprzyjająca u s t a l e n i u 

s p r a w c y w y k r o c z e n i a l u b przestępstwa. 

§ 3 

1 . S y s t e m m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o o b e j m u j e w szczególności: k a m e r y , r e j e s t r a t o r , o k a b l o w a n i e 
i o p r o g r a m o w a n i e m o n i t o r i n g u , a p o n a d t o s t a n o w i s k o umożliwiające podgląd o b r a z u 
z k a m e r i r e j e s t r a t o r . W y k a z m i e j s c , w których znajdują się k a m e r y m o n i t o r i n g u z a w i e r a 
Załączniki n r 1 d o R e g u l a m i n u . 

2 . Urząd G m i n y p o s i a d a m o n i t o r i n g wewnątrz b u d y n k u Urzędu o r a z zewnętrzny obejmujący 
o b s z a r wokół b u d y n k u Urzędu G m i n y . 

3 . M o n i t o r i n g p o d l e g a n a d z o r o w i p r z e z Wójta G m i n y B e j s c e . 
4 . Obsługę informatyczną s y s t e m u s p r a w u j e I n f o r m a t y k z a t r u d n i o n y w Urzędzie G m i n y , który 

n a p o d s t a w i e upoważnienia Wójta G m i n y B e j s c e , m a dostęp d o : 
a. bezpośredniego podglądu obrazów z k a m e r i rejestratorów; 
b . urządzenia rejestrującego; 
c. zapisów z k a m e r . 



5. D o z a p o z n a n i a się z z a p i s a m i z k a m e r i rejestratorów z m o n i t o r i n g u n a t e r e n i e Urzędu 
G m i n y o r a z o b s z a r u d o n i e g o przyległego upoważnieni są: 

a. Wójt G m i n y B e j s c e a w w y p a d k u , określonym w § 5 u s t . 2 również o s o b y ( o r g a n y ) 
t a m w y m i e n i o n e ; 

b . I n f o r m a t y k z a t r u d n i o n y w Urzędzie G m i n y B e j s c e , 
c. i n n e o s o b y i p o d m i o t y n a z a s a d a c h określonych w n i n i e j s z y m R e g u l a m i n i e . 

§ 4 

1 . M o n i t o r i n g f u n k c j o n u j e całodobowo. 
2 . R e j e s t r a c j i i z a p i s o w i n a nośniku d a n y c h , p o d l e g a t y l k o o b r a z z k a m e r s y s t e m u m o n i t o r i n g u 

w i z y j n e g o , b e z r e j e s t r a c j i dźwięku. 
3 . D a n e pochodzące z nagrań umożliwiające identyfikację o s o b y , z a r e j e s t r o w a n e 

i p r z e c h o w y w a n e uważane są z a d a n e o s o b o w e w r o z u m i e n i u a r t . 4 p k t 1 Rozporządzenia 
P a r l a m e n t u E u r o p e j s k i e g o i R a d y ( U E ) 2 0 1 6 / 6 7 9 z d n i a 2 7 k w i e t n i a 2 0 1 6 r . w s p r a w i e 
o c h r o n y osób f i z y c z n y c h w związku z p r z e t w a r z a n i e m d a n y c h o s o b o w y c h i w s p r a w i e 
s w o b o d n e g o przepływu t a k i c h d a n y c h o r a z u c h y l e n i a d y r e k t y w y 9 5 / 4 6 / W E (ogólne 
rozporządzenie o o c h r o n i e d a n y c h ) , z w a n e g o d a l e j Rozporządzeniem. 

4 . N a g r a n i a z m o n i t o r i n g u p r z e c h o w y w a n e są n i e dłużej, niż 3 0 d n i , a następnie są k a s o w a n e 
p o p r z e z a u t o m a t y c z n e n a d p i s a n i e . 

5 . W y k a z m i e j s c , w których z a i n s t a l o w a n e są e l e m e n t y s y s t e m u m o n i t o r i n g u o r a z m i e j s c e i c h 
z a p i s u s t a n o w i Załączniki n r 1 d o n i n i e j s z e g o r e g u l a m i n u . 

6 . Wejście d o p o m i e s z c z e n i a g d z i e p r z e c h o w y w a n e są n a g r a n i a z m o n i t o r i n g u j e s t możliwe 
w obecności Wójta G m i n y B e j s c e , a także p o wyrażeniu p i s e m n e j z g o d y p r z e z n i e g o l u b 
w obecności upoważnionego p r a c o w n i k a , który s p r a w u j e obsługę informatyczną n a d 
s y s t e m e m . 

§ 5 

1 . I n f o r m a c j a o f u n k c j o n o w a n i u m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o p o d a w a n a j e s t p o p r z e z 
r o z m i e s z c z e n i e t a b l i c z p i k t o g r a m e m k a m e r y n a t e r e n i e i p r z y wejściach d o b u d y n k u Urzędu 
o r a z w m i e j s c u , w którym r o z p o c z y n a się o b s z a r m o n i t o r o w a n y , który został o p i s a n y 
w Załączniku n r 2 . 
2 . Udostępnianie nagrań j e s t możliwe u p r a w n i o n y m o r g a n o m l u b i n s t y t u c j o m , n p . P o l i c j i , 
sądom i p r o k u r a t o r o m i t d . , p o w s k a z a n i u p r z e z n i e p o d s t a w y f a k t y c z n e j o r a z p r a w n e j , a 
pozostałym p o d m i o t o m - w p r z y p a d k u w y k a z a n i a p r z e z n i e i s t n i e n i a i n t e r e s u p r a w n e g o w 
udostępnieniu. Udostępnienie następuje p o wyrażeniu z g o d y p r z e z Wójta G m i n y B e j s c e l u b w 
p r z y p a d k u j e g o nieobecności p r z e z S e k r e t a r z a G m i n y B e j s c e . 

3 . N a t a b l i c y ogłoszeń, n a s t r o n a c h B i u l e t y n u I n f o r m a c j i P u b l i c z n e j G m i n y B e j s c e 
o r a z n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j G m i n y B e j s c e z a m i e s z c z a się następującą 
Klauzulę informacyjną w r o z u m i e n i u a r t . 13 Rozporządzenia: 



" G m i n a B e j s c e p r o w a d z i m o n i t o r i n g w i z y j n y b u d y n k u Urzędu G m i n y B e j s c e , o b s z a r u wokół 
n i e g o w c e l u z a p e w n i e n i a porządku p u b l i c z n e g o i bezpieczeństwa osób przebywających 
n a m o n i t o r o w a n y m t e r e n i e , o c h r o n y przeciwpożarowej i p r z e c i w p o w o d z i o w e j o r a z o c h r o n y 
m i e n i a . Podstawę prawną w p r o w a d z e n i a m o n i t o r i n g u stanowią a r t . 9 a u s t . 1 u s t a w y z d n i a 
8 m a r c a 1 9 9 0 r . o samorządzie g m i n n y m . A d m i n i s t r a t o r e m s y s t e m u m o n i t o r i n g u j e s t G m i n a 
B e j s c e . K o n t a k t z I n s p e k t o r e m D a n y c h O s o b o w y c h j e s t możliwy a d r e s e m 
e - m a i l : i n s p e k t o r @ c b i 2 4 . p l . 
Każda o s o b a m a p r a w o w n i e s i e n i a s k a r g i d o P r e z e s a Urzędu O c h r o n y D a n y c h 
O s o b o w y c h . 
Z a p i s y z m o n i t o r i n g u p r z e c h o w y w a n e będą p r z e z o k r e s 3 0 d n i . O d b i o r c a m i d a n y c h o s o b o w y c h 
mogą być wyłącznie o g r a n y u p r a w n i o n e n a p o d s t a w i e , przepisów p r a w a . R e g u l a m i n 
m o n i t o r i n g u dostępny j e s t n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j G m i n y B e j s c e o r a z w B i u l e t y n i e I n f o r m a c j i 
P u b l i c z n e j . " 
4 . D a n e z a p i s a n e n a nośniki n i e stanowią i n f o r m a c j i p u b l i c z n e j i n i e podlegają udostępnieniu 
w o p a r c i u o p r z e p i s y u s t a w y o dostępie d o i n f o r m a c j i p u b l i c z n e j . 
5. O s o b a z a i n t e r e s o w a n a z a b e z p i e c z e n i e m z a p i s u z m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o n a p o t r z e b y 
przyszłego postępowania może zwrócić się d o Wójta G m i n y B e j s c e z p i s e m n y m w n i o s k i e m 
o sporządzenie j e g o k o p i i , wskazując dokładną datę, a także c z a s i m i e j s c e z d a r z e n i a . 
6 . K o p i a sporządzona n a p i s e m n y w n i o s e k o s o b y z a i n t e r e s o w a n e j p r z e c h o w y w a n a j e s t 
w zamkniętym p o m i e s z c z e n i u i udostępniania u p r a w n i o n y m o r g a n o m . W p r z y p a d k u 
bezczynności u p r a w n i o n y c h organów k o p i a j e s t n i s z c z o n a p o upływie 3 miesięcy o d d n i a 
j e j sporządzenia, a z czynności t e j sporządza się protokół. 
7 . Z a p i s z m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o w y d a w a n y j e s t z a p o k w i t o w a n i e m . 
8. Udostępnianie nagrań z m o n i t o r i n g u j e s t e w i d e n c j o n o w a n e w „Rejestrze udostępnionych 
nagrań z m o n i t o r i n g u Urzędy G m i n y B e j s c e " , p r o w a d z o n y m p r z e z osobę wskazaną w 
§ 3 u s t . 4 n i n i e j s z e g o R e g u l a m i n u , którego wzór s t a n o w i załącznik n r 2 d o n i n i e j s z e g o 
R e g u l a m i n u . 

§ 6 

R e g u l a m i n m o n i t o r i n g u dostępny j e s t n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j G m i n y B e j s c e o r a z w B i u l e t y n i e 
I n f o r m a c j i P u b l i c z n e j . 

§ 7 
R e g u l a m i n w c h o d z i w życie z d n i e m p o d p i s a n i a . 
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A 

Załącznik n r 1 d o R e g u l a m i n u 
f u n k c j o n o w a n i a , obsługi i e k s p l o a t a c j i 

m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o w b u d y n k u 
Urzędu G m i n y B e j s c e o r a z n a o b s z a r z e przyległym d o b u d y n k u Urzędu G m i n y B e j s c e . 

W y k a z m i e j s c w których znajdują się k a m e r y m o n i t o r i n g u : 
1 . J e d n a k a m e r a w b u d y n k u Urzędu G m i n y B e j s c e I piętro. 
2 . Pięć k a m e r zewnętrznych u m i e j s c o w i o n y c h n a o b s z a r z e przyległym d o b u d y n k u 

Urzędu G m i n y B e j s c e . 
3 . M i e j s c e r e j e s t r a c j i o b r a z u z m o n i t o r i n g u - s e k r e t a r i a t Urzędu G m i n y B e j s c e . 
4 . M i e j s c e p r z e c h o w y w a n i a d a n y c h - s e r w e r o w n i a p a r t e r Urzędu G m i n y B e j s c e . 



Załącznik n r 2 d o R e g u l a m i n u 
f u n k c j o n o w a n i a obsługi i e k s p l o a t a c j i 

m o n i t o r i n g u w i z y j n e g o w b u d y n k u 
Urzędu G m i n y B e j s c e o r a z n a o b s z a r z e przyległym d o b u d y n k u Urzędu G m i n y B e j s c e 

Rejestr udostępnionych nagrań z monitoringu wizyjnego na terenie Urzędu Gminy Bejsce. 

Lp. Dane wnioskodawcy 
Numer 
sprawy 

Data 
złożenia 
wniosku 

Przedmiot wniosku 
Osoba 

załatwiająca 
wniosek 

Sposób załatwienia 
wniosku 

Potwierdzenie 
odbioru nośnika 

Podpis osoby 
składającej 

wniosek 

Podpis osoby 
udostępniającej 

nagranie 


