Zarzadzenie Nr 1/2021
Wojta Gminy Bejsce

z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowarn obronnych w Gminie Bejsce
w 2021 roku.

Na podstawie art. 2 i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1541
z pézn. zm.); § 1 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 roku
w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
(Dz. U. z 2004 r. Nr 16 poz. 152); § 10 ust. 1 pkt. 7, § 11 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 8 pazdziernika 2015 roku w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1829),
w zwiazku z zarzadzeniem nr 9/2021 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 21 stycznia 2021
roku w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewodztwie

Swietokrzyskim w 2021 roku zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Gtéwnym celem dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych Gminy Bejsce
w 2021 roku bedzie sprawdzenie i weryfikacja rozwigzan przyjetych w dokumentacji
planowania operacyjnego, a nastepnie zgrywanie zespotdéw zadaniowych w realizacji zadan

obronnych w oparciu o te rozwigzania poprzez udziat w wojewddzkim ¢wiczeniu obronnym.

§ 2.

W zwiazku z powyzszym wprowadza sie do uzytku stuzbowego ,Plan zasadniczych
przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych Gminy Bejsce w 2021

roku” stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

.Plan zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
Gminy Bejsce w 2021 roku” nalezy uzgodni¢ w zakresie przedsiewzie¢ i terminéw
z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewoddzkiego do dnia 17 lutego 2021 roku, po wczes$niejszej konsultacji z Oddziatem
Spraw Obronnych SUW w Kielcach.



§4

Wypelniony arkusz Ankiety na potrzeby Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych przesta¢ do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach w terminie do 5 lutego 2021 roku.

§5
Koordynacje, nadzér i wykonanie zarzadzenia powierza sie  Sekretarzowi
Gminy Bejsce.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 2 /2021
Wojta Gminy Bejsce
z dnia 18 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy Bejsce na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 2 pkt 3,4,5 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ) , art. 257 pkt 1,2, 3 , art. 258 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pozn. zm.) oraz § 10 uchwaty Nr XX1/144/2020 Rady Gminy Bejsce z dnia

29 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Bejsce na 2021 rok,
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

Dokonuje sie zmian w planie wydatkow budzetowych zgodnie z zalgcznikiem
Nr I do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wdéjta Gminy Bejsce Nr 2 /2021 z dnia 18 stycznia 2021 roku.

Dziat Rozdziat Paragraf Tresé Przed zmiang Zmiana Po zmianie
750 Administracja publiczna 2 329 051,00 0,00 2 329 051,00
75023 Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu) 2067 716,00 -17 200,00 2 050 516,00
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 102 000,00 -4 700,00 97 300,00
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 220 000,00 6 000,00 226 000,00
4120 Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Sclidarnosciowy 31 300,00 500,00 31 800,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 60 800,00 -1 800,00 59 000,00
4300 Zakup usiug pozostalych 160 000,00 -17 200,00 142 800,00
75095 Pozostata dzialalnosc 72 200,00 17 200,00 89 400,00
3030 Roézne wydatki na rzecz osob fizycznych 9 200,00 17 200,00 26 400,00
852 Pomoc spofeczna 1 098 950,00 0.00 1 098 950,00
Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby
S S
integracji spolecznej
4130 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne 11 212,00 -156,00 11 056,00
85230 Pomoc w zakresie dozywiania 75 233,00 156,00 75 389,00
3110 Swiadczeniz spofeczne 75 233,00 156,00 75 389,00
855 Rodzina 4594 781,00 0,00 4 594 781,00
Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu
85502 alimentacyjnego oraz skiadki na ubezpieczenia 1175 086,00 0,00 1175 086,00
emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego
3110 Swiadczenia spoteczne 1100 986,00 -2 000,00 1 098 986,00
4300 Zakup usiug pczostalych 0,00 2 000,00 2 000,00
921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego 674 763,00 0,00 674 763,00
92109 Domy i osrodki kultury, Swietlice i kluby 557 163,00 0,00 557 163,00
4010 Wynagrodzenia csobowe pracownikow 66 500,00 500,00 67 000,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 70 010,00 -500,00 69 510,00
Razem: 19659 775,00 0,00 19 659 775,00
‘\
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Zarzadzenie Nr 1a/ 2021
Wéjta Gminy Bejsce
z dnia 15 stycznia 2021 roku

sprawie: powofania koordynatora gminnego oraz organizacji transportu do
punktu szczepienia przeciwko wirusowi SARS - CoV -2 (COVID - 19).

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 5 i art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990
0 samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 11h ust. 1,4 i 13
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19, innych choréb
zakaznych oraz wywofanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. poz. 1842, ze zm.)
oraz decyzji Wojewody Swietokrzyskiego nr PSZ.VIII.966.32.2021
z dnia 13.01.2021 r. ze zmiang tej decyzji Wojewody Swietokrzyskiego
nr PSZ.VIII.966.32.1.2021 z dnia 14.01.2021 r. zarzagdzam co nastepuje :

§1.

Wyznaczam Pana Winicjusz Wiosowicza Inspektora ds. os$wiaty i spraw
organizacyjnych Urzedu Gminy w Bejscach na Koordynatora ds. organizaciji transportu
do punktu szczepien przeciwko wirusowi SARS — CoV - 2 zwanym dalej
,Koordynatorem”.

3
Do zadan Koordynatora ds. o ktérych mowa w § 1, nalezy ;

1. Organizacja transportu dla os6b majgcych trudnosci w samodzielnym dotarciu
do punktu szczepien przeciwko wirusowi SARS — Cov — 2 zgodnie z decyzjami
Wojewody Swietokrzyskiego,

a) oséb  niepetnosprawnych, ti. posiadajgcych  aktualne orzeczenie
0 niepetnosprawnosci w stopniu znacznym o kodzie R lub N odpowiednio
| grupe z w / w schorzeniami,

b) oséb majgcych obiektywne i niemozliwe do przezwyciezenia we wiasnym
zakresie trudnosci w samodzielnym dotarciu do najblizszego miejsca
zamieszkania punktu szczepien w przypadku miast ponizej 100 tys.
mieszkancéw, gmin miejsko wiejskich oraz wiejskich.

2. Organizacja w Urzedzie Gminy telefonicznego punktu zgtoszen potrzeb
transportowych do punku szczepien.

3. Prowadzenie akcji informacyjnej o szczepieniach przeciwko wirusowi
SARS - Cov - 2.

4. Wspotpraca z punktem szczepien zlokalizowanym na terenie gminy Bejsce
z Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej ,Bejmed” Sp.z o.0.



5. Wspoipraca z instytucjami panstwowymi i samorzadowymi w zakresie realizacji
Narodowego Programu Szczepien przeciwko COVID — 19.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie ,Koordynatorowi”.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



WOJT GMINY
w Bejscach
4 ZARZADZENIE NR 3/2021

WOITA GMINY BEJSCE

Z DNIA 25 STYCZNIA 2021 r.

w sprawie: powotania zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego i utworzenie Gminnego
Biura Spisowego dla przeprowadzenia Narodowego Spisu Powszechnego 2021

Na podstawie art. 34 ust.2 pkt. 2 Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie
powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1775) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje Zbigniewa Lisa na stanowisko zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego i czynig
odpowiedzialnym za prawidfowe i terminowe realizowanie zadat Gminnego Biura Spisowego.

2. Tworze z dniem 25 stycznia 2021 r. Gminne Biuro Spisowe (GBS) z siedzibg w Urzedzie Gminy w
Bejscach Bejsce Nr 252, 28-512 Bejsce, do realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej zleconych
na podstawie ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan
w 2021. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1775) polegajgcych na zorganizowaniu i przeprowadzeniu prac
spisowych na terenie Gminy Bejsce.

§ 2. W skfad Gminnego Biura Spisowego wchodzg nastepujacy pracownicy Urzedu Gminy w Bejscach:
1. Zbigniew Lis — zastepca Gminnego Komisarza Spisowego petnigcy funkcje koordynatora gminnego,
2. Dorota Ptak — cztonek Gminnego Biura Spisowego

3. Winicjusz Wiosowicz — cztonek Gminnego Biura Spisowego

4. Regina Kawka — cztonek Gminnego Biura Spisowego

§ 3. Do zadan Gminnego Biura Spisowego nalezy:

1)zapewnienie funkcjonowania gminnego biura spisowego;

2) zapewnienie w siedzibie gminy stanowiska komputerowego'z zainstalowanym
oprogramowaniem wystarczajgcym do przeprowadzenid'samospisu internetowego oraz
zapewnienie niezbednej pomocy w zakresie obstugi interaktywnej aplikacji;

3) zorganizowanie naboru kandydatow na rachmistrzow terenowych;

4) wspotpraca z wiasciwym miejscowo wojewddzkim biurem spisowym przy organizacji szkolen
kandydatdéw na rachmistrzow terenowych;

5) wspétpraca z wiaéciwym miejscowo wojewddzkim biurem spisowym przy przeprowadzeniu
egzaminu testowego sprawdzajgcego wiedze i przygotowanie kandydatow na rachmistrzow
spisowych;

6) monitorowanie czynnosci w ramach prac spisowych na terenie gminy i raportowanie wynikow
tego monitorowania zastepcy wojewaodzkiego komisarza spisowego;

7) wspotpraca z wiasciwym miejscowo wojewddzkim biurem spisowym przy popularyzacji spisu
powszechnego na terenie gminy.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. T(}
¥
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ZARZADZENIE NR 4 /2021
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 01 Luty 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy Bejsce na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 2 pkt 3,4,5 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ) , art. 257 pkt 1,2, 3 , art. 258 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pozn. zm.) oraz § 10 uchwaty Nr XX1/144/2020 Rady Gminy Bejsce z dnia
29 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Bejsce na 2021 rok ,
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Dokonuje si¢ zmian w planie wydatkéw budzetowych zgodnie z zatgcznikiem |
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. i

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Woéjta Gminy Bejsce Nr 4/2021 z dnia 01 luty 2021 roku.

Dzial Rozdziat Paragraf Tresc Przed zmiang Zmiana Po zmianie
758 Roézne rozliczenia 50 000,00 -140,00 49 860,00
75818 Rezerwy ogolne i celowe 50 000,00 -140,00 49 860,00
4810 Rezerwy 50 000,00 -140,00 49 860,00
851 Ochrona zdrowia 25 725,00 140,00 25 865,00
85195 Pozostata dzialalnosc 0,00 140,00 140,00
2950 Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci 0,00 140,00 140,00
921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego 674 763,00 0,00 674 763,00
92109 Domy i oSrodki kultury, swietlice i kluby 557 163,00 0,00 557 163,00
4210 Zakup materialow | wyposazenia 97 000,00 -140,00 96 860,00
4300 Zakup uslug pozostatych 113 000,00 140,00 113 140,00
Razem: 19 659 775,00 0,00 19 659 775,00
)
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WOJT GMINY
w Bejscach ‘
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Zarzadzenie Nr 5/2021
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 09 lutego 2021 roku.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Urz¢dzie Gminy Bejsce.

Na podstawie art. 104-104° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy
(1. Dz. U. 22020 roku , poz. 1320) zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1.

W Urzedzie Gminy Bejsce wprowadza sie Regulamin pracy, stanowiacy zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 76/2011 Wojta Gminy Bejsce z dnia 25.10.2011 rok w sprawie
nadania Regulaminu Pracy Urzedowi Gminy w Bejscach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikéw poprzez zapoznanie kazdego pracownika z jego treécia, a nastepnie
potwierdzenie tego faktu wlasnorgcznym podpisem.

Lritpa




wWOoJT GMINY
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ZARZADZENIE NR 6 /2021
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 15 luty 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy Bejsce na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 2 pkt 3.4,5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ) , art. 257 pkt 1 ,2, 3
art. 258 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) pisma Wojewodzkiego Biura Spisowego
w Kielcach nr KIE-WOR.573.24.2021.NSP.2 z dnia 5 lutego 2021 r. , decyzji Wojewody
Swiq:tokrzyskiego nr FN.[.3111.1.2021 , Nr Fn.1.3111.34.2021 z dnia 11 lutego 2021 r. oraz
§ 10 uchwaty Nr XX1/144/2020 Rady Gminy Bejsce z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Bejsce na 2021 rok , zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.

Dokonuje si¢ zmian w planie dochodéw  budzetowych zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Dokonuje si¢ zmian w planie wydatkow budzetowych zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzagdzenia.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wajta Nr 6/2021 Wojta Gminy Bejsce z dnia 15 lutego 2021 r.

Dzial Rozdziat Paragraf Tresc Przed zmiang Zmiana Po zmianie
SR Administracja publiczna 55 978,00 5 836,00 61 814,00
75056 Spis powszechny i inne 0,00 5 836,00 5 836,00
Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na 1
I e s i A
gmin, zwigzkom powiatowo-gminnym) ustawami
852 Pomoc spoteczna 239 550,00 15 082,00 254 632,00
85219 Osrodki pomocy spolecznej 35 405,00 15 082,00 50 487,00
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
2030 realizacje wlasnych zadan biezacych gmin (zwiazkow 35 405,00 15 082,00 50 487,00
gmin, zwiazkéw powiatowo-gminnych)
855 Rodzina 4 455 031,00 119,00 4 455 150,00
85503 Karta Duzej Rodziny 0,00 119,00 119,00
‘ Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
|
‘{ gmin, zwigzkom powiatowo-gminnym) ustawami
[ Razem: 16 433 492,00 21 037,00 16 454 529,00
)
BeSTia

Strona 1z 1




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenie Nr 6/2021 Wajta Gmir’dejsce z dnia 15 lutego 2021 roku.

Dzial Rozdziat Paragraf Tresé Przed zmiang Zmiana Po zmianie
750 Administracja publiczna 2 329 051,00 5 836,00 2 334 887,00
75056 Spis powszechny i inne _ 0,00 5 836,00 5 836,00
3020 Wydatki oscbowe niezaliczone do wynagrodzen 0,00 5 270,00 5 270,00
4210 Zakup materialéw | wyposazenia 0.00 566,00 566,00
75095 Pozostata dzigtalnosé 89 400,00 0,00 89 400,00
4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 52 600,00 -100,00 52 500,00
4300 Zakup usiug pozostalych 1 500,00 100,00 1 600,00
852 Pomoc spoleczna 1 098 950,00 15 082,00 1114 032,00
85219 Osrodki pomocy spolecznej 390 405,00 15 082,00 405 487,00
4010 Wynagrodzenia oscbowe pracownikéw 250 605,00 15 082,00 265 687,00
855 Rodzina 4 594 781,00 119,00 4 594 900,00
85503 Karta Duzej Rodziny 0,00 119,00 119,00
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 0,00 119,00 119,00
Razem: 19 659 775,00 21 037,00 19 680 812,00
b
ﬂ.
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WOJT GMINY
w Bejscach

ZARZADZENIE Nr 7/2021
WOJTA GMINY BEJSCE

z dnia 11 marca 2021 roku

w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 372
z pozn. zm.), art. 19 ust. 112 pkt.4, art. 20 ust. 1 pkt 1 1 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1856 z pozn. zm.). § 8 ust.
1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. z 2004 r. nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego
Nr 30/2021 z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze
wojewodztwa $wietokrzyskiego systemu stalych dyzuréw tworzonego na potrzeby
podwyzszania lub obnizania gotowos$ci obronnej panstwa, zarzadzam co nast¢puje:

§1

1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy Bejsce cigglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych
stanow gotowosci obronnej panstwa oraz przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, a takze zapewnienie warunkéw do cigglego kierowania wykonywaniem
zadan obronnych i ich koordynowanie ustala si¢ w Urzedzie Gminy Bejsce staty dyzur
Wajta.

2. Zadania wykonywane w ramach stalych dyzuréw obejmujg :

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchamiania okre$lonych
zadan zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa;

§2

1. Stale dyzury, o ktorych mowa w § 1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu
jednostek organizacyjnych podleglych Wojtowi;

2. Wojt - w Urzedzie Gminy ( w sekretariacie urzedu); :

3. Dyrektorzy szkét w Bejscach i Dobiestawicach - jednostek organizacyjnych podlegltych
Wojtowi, wytypowanych do wykonywania zadan obronnych - w siedzibach szkot;

4, Staly dyzur w szkolach organizuje si¢ na czas pobytu w nich dzieci i nauczycieli, bez
koniecznos$ci opracowywania pelnej dokumentacji statego dyzuru.




§3

1. Do zadan 0s6b petnigcych staty dyzur nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnalow,
decyzji i informacji adresowanych do organéw i podmiotow gospodarczych na
rzecz ktorych dzialaja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji
i informacji adresowych do organow i jednostek im podleglych;

3) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan,
sygnalow, decyzji i informacji w ramach wspoipracy (wspoldzialanie) jednostek
organizacyjnych;

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania oraz hasel za pomoca tabeli
sygnatowej ,.ZEFIR” , prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom.

2. Sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sil Zbrojnych, otrzymane
w Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach lub wlasciwych Komend Uzupelnien
albo za posrednictwem jednostek Policji, osoby pelniagce stale dyzury sa zobowiazane do
niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.

§4

W stalej gotowosci obronnej panstwa, stale dyzury moga by¢ uruchamiane w pelnym lub
ograniczonym zakresie:
1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowanie zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sil Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewodzki
Sztab Wojskowy w Kielcach lub wiasciwe Wojskowe Komendy Uzupehien;
2) na podstawie decyzji organdw i jednostek organizacyjnych lub organow nadrze¢dnych
— w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organéw i jednostek organizacyjnych lub
w celach szkoleniowych.

§5

Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze by¢ przekazana :
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania staltych dyzuréw;
2) posrednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecig urzgdowa organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzurow;
3) pisemnie — przez dorg¢czenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) za pomocg technicznych srodkow tacznosci.




§6

Stale dyzury s3 pelnione przez zespoly dyzurne wedhug ustalonego planu. W sklad jednego
zespotu wchodza:
1) starszy dyzurny — 1 osoba;
2) dyzurny — 1 osoba;
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.
Czas pelnienia dyzuru przez zespdl wynosi 12 godzin. Staly dyzur pelniony jest
w systemie dwuzmianowym godzinach:
1) Tzmiana - od godz. 8:00 do godz. 20:00
2) 1l zmiana od godz. 20:00 do godz. 8:00 dnia nast¢pnego.
Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedna osobg.

§7

Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegolnosci:
1) zarzadzenie Wdjta w sprawie organizacji stalego dyzuru;
2) instrukcje dzialania stalego dyzuru;
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;
4) wykaz jednostek organizujacych staty dyzur w podleglych jednostkach
organizacyjnych;
5) plan pelnienia stalego dyzuru;
6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnalow;
7) ksigzke meldunkéw starszego dyzurnego:
8) tabele gloskowania;
9) tabele alarmowych stopni CRP;
10) wykaz sygnalow powszechnego alarmowania i powiadamiania;
11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowe;j;
12) brudnopis;
13) dokumenty pomocnicze takie jak:
a) wykaz dokumentoéw stalego dyzuru;
b) spis telefonéw WCZK 1 PCZK
c¢) karte aktualizacji dokumentéw stalego dyzuru;
d) karte pobrania i zdania dokumentow stalego dyzuru;
Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru - po jej dostosowaniu i aktualizacji — staje
si¢ dokumentacja okreslona w ust. 1.
. Miejscem pehnienia statego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢ w poblizu
miejsca pracy Wojta. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sprzet informatyczny,
$rodki facznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz o§wietlenie zastepcze.
Staly dyzur wyposaza si¢ w przybory do pisania oraz plakietki (opaski) koloru biato
czerwonego z napisem STALY DYZUR. Osobom pelnigcym staty dyzur nalezy zapewni¢
warunki do spozywania positkéw oraz odpoczynku.
Stalemu dyzurowi moze by¢ przydzielony srodek transportu wraz z kieroweg, bedacy
aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego staly dyzur.



§8

Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu zgodnie z planem
szkolenia obronnego w Urzg¢dzie Gminy Bejsce na dany rok.

W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzi si¢ zajg¢cia teoretyczne lub
praktyczne z zakresu uruchamiania i pelnienia stalego dyzury, obslugiwania i pracy
z wykorzystaniem srodkow lacznosci oraz prowadzenia dokumentacji.

§9

Zobowiazuje sie Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad caloksztaltem spraw
zwigzanych z organizacja stalych dyzuréw, a szczeg6lnosci do:
1) nadzoru nad aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru, przygotowanie stalego
dyzuru w urzedzie gminy i sprawowania nad nim bezposredniego nadzoru;
2) . koordynacji i kontroli caloksztaltu spraw dotyczacych stalego dyzuru oraz
¢wiczebnego sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania;
3) wyposazenie stalego dyzuru w niezbedna dokumentacje¢ oraz sprzet i Srodki
lacznosci;
4) sprawdzenie gotowosci stalego dyzuru do dzialania oraz szkolenia oséb
wyznaczonych do pelnienia stalego dyzuru;
5) przestrzeganie tajemnicy stuzbowej w zakresie zadan wykonywanych przez
osoby pelnigce staly dyzur;
6) kierowanie procesem skladania meldunkéw Wojtowi oraz organom
nadrzednym, a takze przekazywanie informacji i decyzji jednostkom podleglym
i wspoldzialajacym.

§10

System stalego dyzuru, wedhug zasad okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
zorganizowa¢ do 30 kwietnia 2021 r.

§11

Traci moc zarzadzenie Nr 8/2013 Wojta Gminy Bejsce z dnia 14 lutego 2013 w sprawie
organizacji statych dyzurow na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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