Zarzadzenie z Nr 94/2012
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 30 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Bejsce.

Na podstawie art. 4 ust. 5, w zwiazku z art. 26. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 o rachunkowos¢ ( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z péz.
zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w
Urzgdzie Gminy Bejsce przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym
sktadzie osobowym:

Maria Fular- Przewodniczaca Komisji,
Lis Zbigniew — Czlonek,

Michalska Joanna — Cztonek,
Bochenek Agnieszka— Czionek,

Pudo Tomasz — Cztonek,

Ptak Dorota — Cztonek,

Koziot Wiestawa — Czlonek,

Szota Piotr — Czlonek,

Grudzien Barbara — Czlonek,
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§2
Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzania inwentaryzacji w 2012r.
w Urzedzie Gminy w Bejscach:
1) droge spisu z natury na arkuszach spisowych :
a) Srodki trwate,
b) pozostale srodki trwate (wyposazenie);
c) srodki trwate i wyposazenie bedace wiasnoscia innych jednostek.
2) w drodze spisu z natury w formie protokotu kontrolo kasy:
a) srodki pieni¢zne w kasie,
b) czeki,
3) droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,
b) naleznosci (z wylaczeniem naleznosci spornych i watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych)
¢) powierzone innym jednostks wiasnie sktadniki majatkowe.
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4) droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja:
a) srodki trwale , do ktérych dostep jest utrudniony,
b) srodki trwale w budowie,
c) wartosci niematerialne i prawne,
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych:
a) druki $cistego zarachowania.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug stanu 31 grudnia 2012 r.

1. Powotuje si¢ zespoty spisowe dla

§4

nastepujacych obszarach:

przeprowadzenia inwentaryzacji w

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu
spisowego
I 1. Srodki trwale i pozostate srodki | Wiestawa Koziol
trwate w pomieszczeniach: Dorota Ptak
a) Urzedu Gminy
II 1. Srodki trwate i pozostate Srodki | Joanna Michalska
trwate w pomieszczeniach: Tomasz Pudo
a) Ochotniczych Strazy Zbigniew Lis
Pozarnych
II1 1. Srodki trwate i pozostate Srodki | Tomasz Pudo
trwate w: Agnieszka Bochenek
a) Swietlicach wiejskich Zbigniew Lis
1V 1. Kasa Urzedu Gminy Agnieszka Bochenek
2. Druki Scistego zarachowania Dorota Ptak

2. Powotuje sig 2 zespoly spisowe dla przep

inwentaryzacji nastepuj acych sktadnikow:

rowadzenia metodg weryfikacji

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu
spisowego
\%! 1. do ktérych dostep jest Barbara Grudzien
utrudniony: Piotr Szota
a) budowle
b) lokale
2. Grunty
VII Srodki trwale w budowie Barbara Grudzien
Piotr Szota




3. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Referatu F inansowego prowadzacych
ewidencje ksiegowa do przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i
weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan .

§5

Zobowiazuje sie¢ komisje do:
— Pprzeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych,
— Sporzadzenie inwentaryzacji,
= przykazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowego w terminie 5dni po zakonczeniu spisu,
~ Pprzestrzeganie ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobdw postepowania okreslonych w instrukeji,
— dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

§6

Czlonkéw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
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§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 95 /2012
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 07 grudnia 2012 roku.
w sprawie zmian w budzecie gminy mig¢dzy rozdzialami
i paragrafami.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 .
Nr 142, poz.1591 z pozn. zm.) oraz art. 222 ust. 4, art. 257 , pkt. 113, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240) oraz na podstawie § 11 Uchwaly Nr XIII/81/2012 Rady Gminy w
Bejscach z dnia 30 stycznia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na
2012 rok Wéjt Gminy w Bejscach zarzadza co nastepuije:

§1.

Dokonuje sie zmian w zalaczniku ,,Wydatki budzetowe w 2012 roku ,,
zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Bejsce.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




