Zarzadzenie nr 3/2013
Wéjta Gminy Bejsce
z dnia 28 stycznia 2013 1.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do zarzadzania projektem systemowym — ,, Razem zmienimy
przysziosé- projekt aktywizacji spoteczno — zawodowej dla 0séb bezrobotnych z terenu gminy Bejsce” w 2013r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8.03.1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. Nr. 142, poz.1591 z 2001r.
z pdin. zm) i zawartej umowy ramowej z dnia 3 sierpnia 2009 r . nr: UDA-POKL.07.01.01 -26-078/09-00 na
okres od 01.01.2009r. - 31.12.2013r. ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§1

Powoluje Zespol Projektowy odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje projektu systemowego ,, Razem
zmienimy przyszios¢ — projekt aktywizacji spoteczno zawodowej dla 0s6b bezrobotnych z terenu gminy Bejsce”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Priorytet VII. Promocja Integracji Spolecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej
integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spoteczne;j,
w skladzie:

Maria Zioto - koordynator projektu,

Mariola Nocon- asystent koordynatora

Katarzyna Klasifiska — ksiggowa projektu,

Justyna Pasisz— pracownik socjalny realizujacy kontrakty socjalne z uczestnikami projektu w ramach
realizowanego projektu.

g,

§2.

Zadania zespotu:
1. Koordynator zespotu odpowiedzialny za:

- udzielanie informacji o Projekcie, zasadach naboru, wydawanie, przyjmowanie, pomoc uczestnikom
projektu w wypehianiu formularzy zgloszeniowych ,

- rekrutacje uczestnikow projektu wspélnie z pracownikami socjalnymi,

- przygotowanie dokumentéw niezbednych dla prawidlowej realizacji projektu,

- koordynacjg pracy zespotu,

- wspotprace z ksiggowa projektu,

- biezaca wspélprace z instytucja posredniczaca — SBRR w Kielcach,

- sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ w czesci merytorycznej,

- biezacy kontakt z firma szkoleniowa, doradcg zawodowym i psychologiem; uzgadnianie terminow
realizacji ushug szkoleniowo- doradczych

- wykonywanie innych prac majacych istotne znaczenie dla prawidfowej realizacji Projektu,

- wydawanie decyzji administracyjnych przyzajacych $wiadczenia dla uczestnikéw projektu.

2. Asystent koordynatora jest odpowiedzialny za:

- promocj¢ projektu ( przygotowanie i zlecenie wykonania materiatéw reklamowych, dystrybucja plakatéw
i innych materialéw reklamowych, promocja medialna projektu)

- przestrzeganie przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych przy realizacji zadan wynikajacych z
Projektu

- nadzor nad prowadzeniem biura projektu,

- obstuge informatyczng Projektu, przetwarzanie danych osobowych w tym wprowadzanie danych do bazy

PEFS, nadzér nad prowadzeniem strony bip gminy,

- przekazywanie harmonograméw szkoleri do SBRR w Kielcach, nie p6zniej niz 7 dni przed rozpoczgciem
szkolenia,

- kontrolg projektu i wszystkich zadan; prawidlowa wizualizacje Projektu w jednostce realizujacej szkolenia

i warsztaty,

- realizacj¢ ustug szkoleniowo-doradczych,



- monitoring projektu; gromadzenie ankiet ewaluacyjnych i raportow treneréw, przyjmowanie dokumentacji
po zakonczonych szkoleniach zawodowych i warsztatach aktywizacji zawodowej i spotecznej,
- sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci, bilansu realizacji projektu,

3.Ksiggowa projektu odpowiedzialna za:

- prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji wydatkow Projektu,

- sporzadzanie wnioskéw o platmos¢ w czesci finansowej w okreslonych terminach , bilansu realizacji
projektu,

- opisywanie faktur zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi w tym zakresie,

- ewidencje wszystkich wydatkow,

- rozliczanie ksiggowe projektu,

- sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan pod wzgledem finansowym,

- wykonywanie innych zadan majacych istotne znaczenie dla prawidlowej realizacji Projektu.

4. Pracownik socjalny odpowiada za:

- prowadzenie pracy socjalnej , w tym miedzy innymi na rzecz uczestnikéw projektu
systemowego,

- przeprowadzanie wsp6lnie z koordynatorem projektu rekrutacji uczestnikow projektu,

- przeprowadzenie wywiadéw Srodowiskowych przygotowanie i zawarcie kontraktéw socjalnych z
uczestnikami projektu, ocena realizacji kontraktéw socjalnych,

- przygotowanie projektoéw decyzji przyznajacych $wiadczenia dla uczestnikéw projektu,

- wykonywanie innych zadan wynikajacych z biezacych potrzeb a niezbednych dla prawidtowej
realizacji Projektu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 01.01.2013 r.




ZARZADZENIE NR 4 /2013
Wojta Gminy Bejsce
z dnia 28 stycznia 2013 roku.
W sprawie zmian w budzecie gminy miedzy rozdzialami
i paragrafami.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 .
Nr 142, poz.1591 z pozn. zm.) oraz art. 222 ust. 4, art. 257 . pkt. 113, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240) oraz na podstawie § 13 Uchwaly Nr XXI1/149/2012 Rady Gminy w
Bejscach z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na
2013 rok Wajt Gminy w Bejscach zarzadza co nastepuje:

§1.

Dokonuje si¢ zmian w zalaczniku »Wydatki budzetowe w 2013 roku ,,
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Woéjtowi Gminy Bejsce.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zarzadzenie Nr 5/2013
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 30 stycznia 2013 roku

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych Gminy Bejsce.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz.1591 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Powoluje komisje likwidacyjna w celu zlikwidowania samochodu pozarniczego o nr rej. TKA
K244 w sktadzie:

1. Krzysztof Jach — przewodniczacy,

2. Joanna Michalska — cztonek,

3. Regina Kawka — cztonek

§ 2.

Zadaniem komisji bedzie dokonanie ogledzin samochodu oraz ocena stopnia jego zuzycia.

§ 3.

Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzadza protokét i przedstawia go do

zatwierdzenia Wojtowi Gminy Bejsce.

§ 4.
Zatwierdzony protoko! stanowi podstawe do wykreslenia zlikwidowanego skiadnika

majatkowego z ewidencji $rodkéw trwatych stanowiacych wiasnos¢ Gminy.

§5.

Jeden egzemplarz zatwierdzonego protokotu przekazany zostanie Skarbnikowi Gminy.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji oraz Skarbnikowi Gminy.

&%

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. IR
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ZARZADZENIE NR 6/2013
WOJTA GMINY W BEJSCACH
Z DNIA 5 LUTEGO 2013 ROKU

w sprawie powotania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia
postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
na remont budynku $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Bejsce

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759 z pdzn.
zm.) oraz na podstawie uchwaty Nr 20/95 Rady Gminy w Bejscach z dnia 30
kwietnia 1995 roku w sprawie przeprowadzania przetargdbw gminnych,
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Powoluje komisje przetargowa w celu przeprowadzenia w/w postepowania
w nastepujacym skladzie:

1. Zbigniew Anielski — przewodniczacy komisji
2. Tomasz Pudo — cztonek komisji
3. Piotr Szota — cztonek komisji

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji przetargowe;.

&4

Z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Nr 52/2012
z dnia 05 lipca 2012 roku w sprawie powotania komisji przetargowej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie Nr 7/2013
Wojta Gminy Bejsce
Z dnia 14 lutego 2013r.

W sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu rozliczenia kosztéw dostawy
ciepla i dokonywania rozliczen z uzytkownikiem lokali za centralne ogrzewanie w
budynkach zarzadzanych i administrowanych przez Gmine Bejsce”.

Na podstawie art. 45a. ust. 10 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2012. poz. 1059 z p6z. zm.) oraz art. 30 ust.2 pkt 3
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591 z p6z. zm.) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin rozliczania kosztow dostawy
ciepta i dokonywania rozliczen z uzytkownikami lokali za centralne ogrzewanie
w budynkach zarzadzanych i administrowanych przez Gmine Bejsce zwany
dalej ,,regulaminem rozliczen”, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2. Zgodnie z art. 45a. ust. 10 stawy z dnia 10 kwietnia 1997r, Prawo
energetyczne ,,regulamin rozliczen” podaje si¢ do wiadomosci uzytkownikom

lokali, w terminie 14 dni od dnia jego wprowadzenia do stosowania.

§3 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 14 lutego 2013r.

WPIT GMINY
5. 35@ ~A
.F Zu -



ZARZADZENIE NR 8/2013
Wajta Gminy Bejsce
z dnia 14 lutego 2013 r.
w sprawie organizacji stalego dyzuru w Gminie Bejsce na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie zarzadzenia Wojewody Swigtokrzyskiego nr 3/2013 z dnia 15 stycznia 2013 r.,

zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.
1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadah ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania gminy we
wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa na terenie Gminy Bejsce organizuje sie
,.staly dyzur” dla potrzeb :
1) wdjta gminy - w sekretariacie Urzedu Gminy;
2) dyrektor6w szkot - w siedzibach tych szkét.
2. Staly dyzur w szkolach organizuje si¢ na czas pobytu w nich dzieci i nauczycieli, bez
koniecznosci opracowywania pelnej dokumentacji stalego dyzuru.
3. Zadania wykonywane w ramach ,,stalego dyzuru” obejmuja:
1) Uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;
2) Przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania gminy, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa.

§ 2.
1. Obieg informacji pomiedzy Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach a Urzedem Gminy w Bejscach
w systemie ,statych dyzuréw” odbywa si¢ poprzez ogniwo posrednie - Starostwo

Powiatowe w Kazimierzy Wielkiej.



Y

2. Obieg informacji w systemie , statych dyzuréw” pomiedzy Urzedem Gminy w Bejscach

a szkolami majacymi siedziby na terenie gminy odbywa si¢ w sposob bezposredni.

§ 3.
1.,.Staty dyzur”, o ktéorym mowa w §1 ust.1 pkt. 1 niniejszego zarzadzenia, organizuje sig
przy wykorzystaniu personelu Urzedu Gminy w Bejscach,
2.,.Staly dyzur”, o ktérym mowa w §1 ust.1 pkt. 2 niniejszego zarzadzenia, organizuje si¢
przy wykorzystaniu personelu szkét z terenu Gminy Bejsce,
3. Do pelnienia statego dyzuru nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydziaty

mobilizacyjne lub organizacyjno - mobilizacyjne.

§4.
1. Do zadan o0séb pelniacych ,,staty dyzur ”, nalezy w szczegblnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadafi, sygnalow,
decyzji i informacji adresowanych do organ6éw podmiotow na rzecz ktérych dziataja,

2) powiadamianie okreslonych 0s6b o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym miejscu i czasie,

3) ewidencjonowanie oOraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnaléow, decyzji
i informacji organéw na IZecz ktérych dzialaja - do organow i jednostek im
podleglych,

4) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji
i informacji organOw na rzecz ktérych dziataja - do organéw nadrzednych,

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow,
decyzji i informacji w ramach wspolpracy (wspotdziatania) organéw i jednostek
organizacyjnych,

6) wykonywanie czynnosci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania gminy oraz hasel za pomoca tabeli
sygnatowej ,,ZEFIR” prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom.

2. Obowiazki os6b petniacych ,staty dyzur ” w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych, okreslaja odrgbne przepisy, wydane przez Ministrow: Obrony Narodowej, Spraw
Wewnetrznych oraz Administracji i Cyfryzacji.

3. Osoby pelnigce ,,staly dyzur ~, sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na

rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego lub Wojskowej

2
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Komendy Uzupelnien albo za posrednictwem Policji, s3 zobowigzane do niezwlocznego

przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.

§5.
1. Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktére prowadzi si¢
dwukrotnie w cyklu rocznym.
2. W ramach szkolenia prowadzi si¢ zajecia teoretyczne i treningi z zakresu uruchamiania

i pelnienia stalego dyzuru oraz prowadzenia dokumentacji.

§6.
1. State dyzury pelnia zmiany dyzurne wedtug ustalonego planu. W zaleznosci od liczebnosci
stanu osobowego jednostki organizacyjnej w skiad jednej zmiany wchodza:
1) Starszy dyzurny - 1 osoba,
2) Dyzurni — 1- 3 osoby,
3) Dyzurny kierowca - 1 osoba z samochodem.
2. Czas pelnienia shuzby przez jedng zmiang¢ wynosi 12 godzin. Staly dyzur pelniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:
1) Izmiana - od godz. 8.00 do godz. 20.00,
2) II zmiana - od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nast¢pnego.
3. Staly dyzur w godzinach pracy, moze by¢ pelniony przez jedna osobe.

§7.
1. State dyzury nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegélnosci:

1) zarzadzenie Wojta, Dyrektora jednostki organizacyjnej w sprawie organizacji
pelnienia statego dyzuru,

2) szczegblowsq instrukcje dziatania ,,stalego dyzuru”,

3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy,

4) plan powiadamiania pracownikéw w miejscu zamieszkania,

5) wykaz pracownikéw powiadamianych przez tacznikow,

6) wykaz jednostek organizujacych staty dyzur w organach nadrzednych,
podlegtych i wspotdziatajacych,

7) plan pelnienia statego dyzuru,

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych przez staly dyzur informacji
i sygnatow,
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9) ksigzk¢ meldunkéw starszego dyzurnego,
10) tabele gloskowania,
11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej,
12) wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania,
13) brudnopis,
14) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentow statego dyzuru,
b) spis abonentéw centrali telefoniczne;j,
c) spis inwentarza ,,statego dyzuru”,
d) karte aktualizacji dokumentéw ,.stalego dyzuru”,
e) kart¢ pobrania i zdania ,,stalego dyzuru”.

2. Dotychczasowa dokumentacja stalych dyzuréw, po jej aktualizacji staje si¢ dokumentacjg
okreslong w §7 ust.1 niniejszego zarzadzenia,

3. Miejscem pehnienia ,,stalego dyzuru ” w szkolach powinno by¢ pomieszczenie znajdujgce
si¢ w poblizu miejsca pracy Dyrektora szkoly.

4. Miejscem pelnienia ,,statego dyzuru” w Urzgdzie Gminy jest sekretariat urzedu.

5. Pomieszczenie, gdzie pelniony jest ,staty dyzur” powinno by¢ wyposazone w srodki
lacznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz oswietlenie zastepcze. ,,Staly
dyzur ” wyposaza si¢ w przybory do pisania oraz opaski koloru bialo-czerwonego z napisem
.STALY DYZUR”. Osobom peligcym staly dyzur nalezy zapewni¢ warunki do spozycia
positku oraz do odpoczynku.

6. Stalemu dyzurowi moga byé przydzielone srodki transportu wraz z kierowcami, bedace

aktualnie na wyposazeniu jednostki organizujacej staly dyzur.

§8.
W stalej gotowosci obronnej panstwa ,staly dyzur” moze by¢ uruchomiony
w peinym lub ograniczonym zakresie:
1) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki
Sztab Wojskowy w Kielcach lub Wojskowa Komende Uzupehien
w Busku Zdroju;
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2) Na podstawie decyzji Wojewody Swietokrzyskiego lub decyzji jego organu
nadrzednego - w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organéw i jednostek

organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§9.

1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panistwa, uruchomienie ,stalego dyzuru”
nastgpuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
2. Uruchomienie stalego dyzuru, o ktérym mowa w §9 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, moze
takze nastapi¢ na podstawie decyzji:

1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa §8 pkt. 1 niniejszego

zarzadzenia;
2) Organdw, dla ktérych dyzury te majg by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§ 10.
Decyzja w sprawie uruchomienia statych dyzuréw moze byé przekazana:
1) Bezposrednio - ustnie przez organy upowaznione do uruchomienia statych dyzuréw,
2) Posrednio - przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem
1 pieczgeig urzgdowa organu uprawnionego do uruchomienia statych dyzuréw,
3) Pisemnie - przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu,

4) Zapomocg technicznych srodkéw tacznosci.

§11.
Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do:

1) opracowania "Szczegétowej instrukcji dzialania stalego dyzuru" w oparciu
o zarzadzenie nr 3/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r.,
W sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa;

2) przygotowania stalego dyzuru w Urzedzie Gminy i sprawowania nad nim
bezposredniego nadzoru;

3) wyposazenia stalego dyzuru w niezbedna dokumentacje oraz sprzet i $rodki tacznosci;

4) koordynacji i kontroli catoksztaltu spraw dotyczacych statego dyzuru;

5) sprawdzania gotowosci stalego dyzuru do dzialania oraz szkolenia o0séb

wyznaczonych do pelnienia statego dyzuru;
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6) przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych w zakresie zadan
wykonywanych przez osoby pelniace staty dyzur;
7) kierowania procesem skladania meldunkéw Wojtowi oraz organom nadrzednym,
a takze przekazywania informacji 1 decyzji jednostkom podleglym
i wspéldziatajacym.
§12.
Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Referatow w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy do

wyznaczenia 0sob dla potrzeb statego dyzuru Wéjta.

§13.
System stalych dyzuréw, wedlug zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem, nalezy

zorganizowa¢ do dnia 30 marca 2013 roku.

§ 14.
Traci moc zarzadzenie Nr 9/08 Wojta Gminy Bejsce z dnia 22 lutego 2008 roku
w sprawie organizacji stalego dyzuru w Urzedzie Gminy na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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